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ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
ЗАВЕДУЮЩЕГО КАБИНЕТОМ (ЛАБОРАТОРИЕЙ)

I. Общие положения

1,1 Заведующий кабинетом (лабораторией) назначается на один год приказом директора из
опытньD( преподавателей и в своей работе подчиняЮтся з.lN{есТителю директора по учебЪой рЪбо"е(или учебно-производственной работе).
1,2 Заведующий кабинетом (лабораторией) работает в тесном контакте с преподzlватеJulми,
проводящими зzlнятия в лаборато рий или кабинете.
1,3 ЗаведУющиЙ кабинетом (лаборатоРией) периодически отчитывается о своей работе в уrебно-методическом плане перед цикловой (предметной) комисспеilтидирекцией r ""*ir." rчr.i"*""о
ответственным лицом. В конце уT ебного года предстtlвJIяет отчет о проделанной работе.

II. Обязанности

2.1 Ведение документации по предмету:
паспорт кабинета;
инструкция по безопасному использовЕtнию оборудования кабинета (лаборатории);
журнtlл инструктажа студентов ;

перечень типового оборудования кабинета (лаборатории).
2.2 Составление плаЕа работы кабинета (лаборатории) на каждый семестр у.rебного года.
2.3 обеспечение пропtганды достижения науки и производства.
2,4 оснаrцение кабинета (лаборатории) необходимьп,r учебно-методическим оборудованием(учебниками, метод. литературой, инструпlентtlп{и, техническими средстВtlI,Iи обу.rения и т.д.) длякачественного проведения лабораторньD( работ, практических и теоретических занятий.2,5 ПОДГОТОВКа КабИНеТа (ЛабОРаТОРИИ) к про".i.r"ю теоретических и практических занятий илабораторньтх работ.
2.6 С_оставление графика проведения лабораторньж работ по уrебньь,t группап,r.2.7 Разработка методических указаний " "r,"rрукций 

по проведен"Ь ouOopaTopнbD( работ ипрактических занятий.
2,8 Разработка мероприятпiапо технике безопасности в лаборатории (кабинете).2,9 СистематизациЯ хранениЯ нtглядньD( пособий, мtжетов, моделей и ДрУгого оснащениrIкабинета (лаборатории).

. ПI. Права

заведующий кабинетом (лабораторией) имеет прtlво:
3,1 Вносить на рассмотрение предметной *оr"сс"" предложения о совершенствованииорганизации работы кабинета (лаборатории), оснащение его новейшим оборудованием.
3,2 Привлекать К составлеЕИю методиЧескиХ указаний и инструкЦий пО проведению лабораторньD(
работ преподавателей, проводящих зzlнятиrl в лаборатории.
З,3 Привлекать совместно с преподавателем цикловой (предметной) комиссии преподавателей кучастию в оснащении кабинета, работе кружков и внекJIассной работе.3,4 Требовать от преподавателей, проводящих в кабинете (лаборатории) занятия, сохранностивсего оборудования, соблюдения прtlвил техЕики безо.rЙо"т", u', 

"rryrua 
их ЕарушеЕияинформировать администрацию тех"и*уrа (колледжа).



1 ПАСПОРТНЫЕ ДАННЫЕ КАБИНЕТА
1.1 Организация - разработчик
государственное бюджетное профессион€tльное образовательное rrреждениеРеспублики Мордовия <Алексеевский индустриальный техникум> (далее - гБпоуРМ (АИТ)).

1.2 Учебный кабинет (лаборатория)
учебный кабинет - это специ€lльно оборудованное учебное помещение, оснащенноематериutльно-техническими, Учобно-методическими и информационно-
коммуникационными средствами обуrения, которые необходимы для освоенияконкретных уrебных дисциплин иlплимеждисциплинарных курсов (далее - М{К), атакже дJUI прохождениrI учебных практик (далее - уп) .rо ..rЬц"ЕUIьности. Учебныйкабинет - это 1"rебно-воспитательное пространство техникума, в которомпроводитСЯ 1"rебная, воспитательная, учебно-исследователъскм и внеурочн€ш работас обучающимися в полном соответствии с действующими федеральнымигосударственными образовательными стандартами среднего профессиоr*""о.о
образованиЯ пО про|раммаМ подготовки специ€tлистов среднего звена (далееФ|ос спо), учебными планами и рабочими программами, а также методическая
работа по учебным дисциплинам и профессион.льным модулям с целью повышенияэффективности и результативност" оър*о"ательного процесса.
учебный кабинет - это средство, обеспечивающее в техникуме:- создание здоровьесберегающей среды как единого комплекса соци€rльно-гигиенических, психолого-педагогических, морЕrльно-этических и образовательныхсистемных мер для обеспечения обучающимся и преподавателям психического и

физического благополучия, комфортной моральной rбытовой обстановки;_ научную организацию труда обучающихся и преподавателей в процессе
реализации ФГОС СПО;
- формирование у обуlающ ихсЯ общих, профессионЕlльньIх ипредпринимательскиХ компетенций' знаний, умений, ,рч*r""aского опыта итворческого потенциала на лекционных и практических заIUIтиях.

1,.3 область примененияI,oJ \rUJIас,гь применения паспорта
паспорт кабинета представляет совокупность формализованных документов, вкоторых приводится систематизированная информация о кабинете.
Паспорт кабинета является
соответствующему учёту.

внутренним документом гБпоУ РМ (АИТ>> и подлежит

1.4 Назначение паспорта
ПроаналИзироватЬ состояние базы кабинета и его готовность к реализациитребований ФГоС спо в части учебно-методического и матери€lльно-технического
ОбеСПеЧеНИЯ СОДеРЖаНИrI Уr.6""r,< дисциплинДчIЩt, .rрЁ.rодч"ание которыхосуществляется в данном кабинете, а также для прохождения Уп по специ€tльности.



1.5 основные направления функционирования учебного кабинета- учебное: изучение теоретических основ у,rебных дисциплин/мд( и получение
практических 

умений в соответствии с требованиями ФгоС СПО; 

l

- методическое: разработка рекомендаций по ре€rлизации теоретической ипрактической составляющей уlебных дr.ц".rп"н/МД( при й".о."""теоретических, практических и лабораторных занятий.

1.б Исходные данные для разработки паспорта- ФеДеРаЛЬНЫЙ ЗаКОН <Об Образовании в Российской Федерации)) от м27з-Фз от29 декабря 2012r. ст.2 п.26 <<Средства Об1.,rения и'"оЪ.r".ч""" - приборы,оборудоВание, вкJIючаЯ a.rорr"""оa оборудоВание и инвеНтарь, инструменты,
у^rебно-наглядные пособия, компьютеры, информацион"о-rarra*оммуникационные
сети, аппаратно-про|раммные и аудиовизу€lльные средства, печатные и электронныеобразовательные и инфоРмаци_онные ресурсы и иные матери€lльные объекты,необходимые для организации образо"urЁп""Ьй д."r.пьности)._ ,Щействующие ФгоС спО по специ€lльностям, реализуемым в техникуме.- Приказ Минобрнауки России от 4 октября 2010 г. J\b 986 (об утверждениифедеральных требований к образовательны, уrрa*дениям в части минимЕlльнойоснащенности уrебного процесса и оборудованиrI уrебных помещений>>.- ПисьмО МинобрНауки России от 24 ноября 20ll г. Ns мд-1552/03 (обоснащении общеобр€вовательных уrреждений учебным и у"еО"о-лабораторнымоборудованием>.
- Положение гБпоУ РМ (АИТ> (об 1..rебном кабинете>>.

1,7 Кабинет необходим для реализации образовательных программ среднегопрофессионального образования по программам подготовки специалистовсреднего звена:
15,02,12 - Монтаж, техническое обслуживание и ремонт промышленного

оборудов ания (по отраслям)

Щополнительного образования :
- программы по рабочим профессияМ: <Лаборант химического анализа), <<Лаборантпо физико-механическим испытаниrIм))

В кабинете проводятся:
- занятия лекционного типа,
- практические и семинарские заIIятия,
- текущий контролъ успеваемости,_ промежуточнЕUI аттестация,
_ груIшовые и шrд{вI,IдуЕlJБные консуiътащrрц в юм чисJIе посамостоятельной работы студентов.
- комбинированный урок_ урок усвоения нового материЕrла
- уlебн€ш практика

оргаIпваIцш,I



2 ТЕХНИIIЕСКИЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ КАБИНЕТА

2.1 Число посадочных мест: 15
Расстановка рабочих мест: )ленические парты -2-хряднrrя2.2 Характеристика помещения :
площадъ - 59,3 кв.м
2.3 Темпераryрный режим:
в соответствии с санитарными нормами
2.4 Налпчие солнцезащитных устройств: нет
2,5 обеспеченность первпчными средствами пожаротушения: огнетушитель -есть
2.б Вспомогательное помещение: нет
2.7 Спстема освещения:
естественное, боковое - 3 оконных проема,
искусстВенное верхнее (лампы дневного света) - 9 шт.
2.8 Система вентиляции: естественная (неорганизованная)
2.9 Система электропитания:
элекцршIеские розетки 220В - 5 шт.
электрический распределительный щит - нет
2.10 Система отопления : центр.лизованное водяное отопление2.11 Система водоснабжения: имеется
2.12 Система канализации: имеется

_2,13 
Стенл (уголок) по охране труда п технике безопасности: имеется2.14 Средства оказания,r.р"ой*,едицинской помощп: имеется2.15 Выходы:

вкабинете-вкоридор
ЛФ Оргапизация

2.17 Сисгема хранения материаJIьньIх ценноgгей и учебно-метOд"r.с*ой

Наименование форм
обслуживания

- капитЕlльный ремонт
Организация дованиrI и технического оснащениrI

во время занятий

- текущий ремонт

ffi Место храненпя

ая уrебная мебель
технические )дства оОучения

в том числе электронные
Учебное
печатные пособия,

Основная и дополнительнаlI Кабинет, библиотека



2,1 8 Материальная ответственность : возложена на заведlющего кабинетом.

3 МЕТОДИtIЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КУРСОВОЙ РДВОТЫ
Курсовые работы по дисциплинам: не ведутся

4 МЕТОДИtIЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙАТТЕСТАЦИИ
- Подготовка к государственной итоговой аттестации: в кабинете не проводится.



5 МАТЕРИАЛЬНО_ТЕХНИtIЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАБИНЕТА
5.1 Ведомость учета основцых средств

наименование Кол-во
Год

приобре
тения

заводской
номер

Инвентарный
номер Щена Прпм-ие

Шкаф
медицинский

1 zUU5 0616361265408ъ з477,
50Шкаф

медицинский
1 2005 06lбзб126540874 з477,

50Шкаф
медицинский

1 2005 06lбзб12654085т 2949,
99Весы

анuIитические
Бир-200

l L9,Iб 04l43з1211620з47 2097,
54

Весы
аналитические

Бир-200

1 l977 04l4зз12|62u:77 2227,
83

Бr00
Методический

уголок
1 вА0000000324

Микроскоп МИН-8 l 19,1l 04l4зз2l15500sз 2469,
60Огнетушитель l 20l8 8A0000000l49 640,00Плитка

электрическая
J BA00000003,tS 6,75

Прибор для
определения

зернового состава

1 1969 04l43з12з4000А 1825,
35

Стол
лабораторный
химический

15 ZUU5 06163612l750sя

06lбзбl2l750872

1388,
86

m,00
Стул ученический 15 2005 ВАОПООППП?ОД

Стол
однотуtибовый

l вА0000000271 64,00



5.2 оснащение кабинета техническими средствами
обучения, макетамп, моделямп и т.д.

Щата
поступления в

кабинет

лi
пlп наименование Кол-во Примечание



5.3 Наличие видеофильмов, кинофильмов, кодограмм, слайдов и т.д. ктехническим средствам обучения

ЛlЬ п/п наименование
количество
шryк (или

комплектов
по теме)

.Щата
приобретения

или
изготовления

Примечание



б ноРМАТиВнАя, IrЧЕБно-МЕТоДиЧЕскАя и
ИНАЯ ОБЯЗАТЕЛЬНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ КАБИНЕТА

для документационного обеспечения функционирования кабинета имеетсянормативная' учебно-методическая И иная обязаiельн€ш документация, видкоторой и место хранения отражены в следующей таблице:

лъ
п/п Наименование раздела и документа

Впд
документа
(печатный,

элеrсгронный)

Место хранения документа

, Федеральнаянормативно-правоваядокчм ентаIIия

1

Закон об образовzlнии в РоссийскоЙ
Федерации

Электронный Сайт техникулиа*

2 Приказы Минобрнауки России Элекгронньй Сайт техникума
a
J Письма Минобрнауки России Электронный Сайт техникупtа

L
5

6

Федеральные государственные
образовательные стандарты

Электронньй Сайт техникрtа

у став Электронный Сайт техникупла

JIицензия ГБПОУ РМ кАлексеевский
индустриальный техникум>>

Электронный Сайт техникупrа

7 Свидетельство о государственной-
аккредитации ГБПОУ РМ кАлексеевский
индустриrtльный техникум)

Электронный Сайт техникрrа

8 Jlокальные нормативные акты техникуп(а Электронньй Сайт техникупла

Учебно-методическая документация
9 Основные профессионаJIьные

образовательные програл,rмы
Электронный Сайт техникупла

l0 учебные планы Электронный Сайт техникрла

11 Рабочие программы Электронный,
печатный

Зшл. директора по УПР, УМТ
по дисциплине в кабинете
( тт,

12 Календарно-тематические планы Печатный,
Электронньй

, gJrvл r P\rtttlDtи,
Зам. директора по УПР, УМТ
по писIlтrrrптrшА D ча6,,,,оло

13 Учебно-методические ра"рuбоrп" jЙ-
обеспечения аудиторной, внеаудиторной и
самостоятельной работы

Электронньй
Печатный

УМК по дисциплине в
кабинете

|4 Методические yкrrзaн ия для проведения
практических и лабораторных занятий

Электронньй
Печатный

УМК по дисциплине в
кабинете

15 Фонд оценочньж средств (rаБйБГдй-
проведения текущего KoHTpoJUI успеваемости,
материалы для проведения промежугочной
аттестации, комплекты контрольно-
оценочньп< средств - КОС)

Электронный
Печатный

Зшл. директора по УПР, УМТ
по дисциплине в кабинете



lб обеспеченность основной 
" до.rй""Бiйи

литературой
Электронный Библиотека техникуN{а

l7 Паспорт кабинета Электронный
Печатный

Зам. директора по УПР, в
кабинете

18 положение о кабинете Печатный в кабинете
19 лолжностнzш инструкция заведующего

кабинетом
Печатный в кабинете

20 График работы кабинета Печатный
2l каUинете

Печатный в кабинете
22 Инструкции по пожаDной б"".rr""r.ББr" Печатный
2з

в каOинете
.дt.урнirл по технике оезопасности и ОТ Печатный в кабинете

24 Ведомость \дIета ocHoBHbD( спепств Печатный в каuинете



7 УЧЕБНО _ МЕТОДИЧЕСКАЯ ЛИТЕРАТУРА,
ЭЛЕКТРОННЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ РЕСУРСЫ

лlь

пlп наименование
Количе

ство
штук

Место -
нахощдение

(кабинет
или

библиотека)

Примечапие

1 fur€кgаЕдрова I.1I. (ризико-химические методы
анч}лиза: Учебное пособие - Новосибирск:
новосибирский государственный технический
университет,2020.

1
Электронньй

ресурс

Режим доступа:
http://www.iorbo
okshop.rr:/44699.
html2 лллрч9бсl, fl.ft. -/\.имия цеМеНТа И ВЯЖУщиХ

веществ: Учебное пособие - СПб.: Санкт-
петербургский государственный архитектурно-
строительньй университет. ЭБС АСВ_ 2019

l Электронный
ресурс

Режим доступа:
http://www.iprbo
okshop.rr/1 9053.
htmlaэ р

пособие ъl"ffi;#:1 "ъilý;;:Н;
государственный аграрный университет, АГРУС,
20l8.

l Электронный
ресурс

Режим доступа:
http://www.iprbo
okshop.ru/7 бl1r4.
html4 -DOскресенскии ll.и. Iехника лабораторньп< работ

:ДI.: Химпя,l97З. 2 кабинет
5 r риrUрь9ва Jl.U. .lrаоораторныЙ практикуI!{ по

физико-химическим методам анализа:
методические указания к выполнению
лабораторных работ М.: Московский
государственный строительный чнивепситет ?о1 7

l )лектронньй
ресурс

6 ланиJIенко л.lvl. и др. Химия - Новосибирск:
новосибирский государственный архитектурно-
строительный университет (Сибстрин), эБс Асв,
2019.

1

)лектронный

ресурс

Режим доступа:
htф://www.iрrЬо
okshop.rr/68898.
html7 п/ч},wwDдпплI\(Jб л.\д/., .у марОВа fl.fl., МаМЫКИНа

с.ю. основы качественного химического анализа:
методическое пособие с элементами практикр(а -казань: Казанский национа.тlьный
исследовательский технологический. университет,
201 1.

l Электронный

ресурс

Режим доступа:
http://www.iprbo
okshop.rr/62520.
html

8 Иванов М.Г. Общая химия: Лабораторный
практикум - Екатеринбург: Уральский
федеральный университет, ЭБС АСВ, 2О21.

l Электронньй
ресурс

Режим доступа:
httn://www.iprbo
okshop.rrr/68262.
html9 Кптrtrпрп-rrrа Г тл тIлЁ.Jrо\ruр.lruрныи практикУм по

общей технологии силикатов - М.a СтроЙиздат,
l975.

l7 кабинет

10 vl\\.,1gPul, .D.rr. и др. ZlнструN(ентi}льные методы
анализа: Лабораторный практикуI\{
Екатеринбург: Уральский ф.д.р-ьный
университет, ЭБС АСВ. 201 5.

l Электронньй

ресурс

Режим доступа:
http://www.iprbo
okshop.ru/68242.
html11

l

Нечипоренко А.П. и др. Практикум по
химическим методtlм анаJIиза: Учебное пособие -
СПб.: Университет ИТМО, 2014.

1

Электронный

ресурс
Рехим доступа-
http://www.iprbo
оkshор.rr/67567.

html



}lb

пlп наименовапие Количе
ство
штук

Место -
нахождение

кабинет или
библиотека)

Примечание

l2 Рачинский Ф.Ю., Рачинская М.Ф. Техника
лабораторных работ - Л.: Химия, 1982. 2 кабинет

13
сальникова Е.в. Количественный анализ: Учебное
пособие - Оренбург: Оренбургский
государственный университет, ЭБс Асв, 201 8.

1

Электронный
ресурс

Режим доступа:
http://www.iprbo
okshop.rulS41 19.
html

|4

Семенов В.С., Сканави Н.А., Ефимов БА
Неорганические вяжущие вещества:
Методические укЕLзания к выполшению
лабораторньrх работ - М.: Московский
государственньй строительный университет, ЭБС
Асв, 2020.

1
Электронньй

ресурс

Режим доступа:
http://www.iprbo
okshop.rr/4O l 95.
html

15
тиматrrев В.в. Технический анализ и контроль
производства вяжущих материапов - М.:
Стройиздат, 1984.

9 кабинет

16 Инструкции по технике безопаснЙЙ при
выполнении лабораторных работ 15 Кабинет

Разработка
преподаватеJUI

I7 ryrетодическио укЕlзания к лабораторному
практикр{у и сilмостоятельной работе по рiвделу:
<Химический анализ тугоплавких
неметаJIлических и силикатньш материалов))

15 Кабинет
Разработка

преподавателя
18 Методические укzвания к лабораторному

практикумУ И СtlN,IОСтоятельной работе по рiвделу:
кСтроительно-технические свойства
портландцементa))

15 Кабинет
Разработка

преподавателяl9 Методические уквания к лабораторному
практикуN{у по разделу: кТехника лабораторньrх
работ>

l5 Кабинет

Разработка
преподавателя

irеречень сайтов, необходимьж для нормативно-прав
реализации учебного процесса (официальных, образов
материацов, периодических изданий в Интепнет)_

ового и уче(
ательных ре(

0но_методичеекого обеспечения
]урсов, каталогов, методическIд(

1

rpr rrrrrrbDrlU Jr.I,ц- JJrcl{'I'poHHo-
библиотечная система lpRbooks - это
ресурс, включающий электронно-
библиотечную систему, печатные
и электронные книги

2
Единое окно доступа к образоuаr.lr"н"r,

_р99урсам http ://window.edu.ru/

3
rоссииское оорЕtзовЕlние. Федеральный портал
http://www.edu.rrr/

4
rrроФоооразование
http ://www.profobrazovanie. оrg/

5

www.fcior.edu.ru (оедеральныЕ-- це;Б
информационно-обрЕLзовательньж ресурс
Фциор).

6

www. scnool-collectton.edu.ru (Единая
коллекция цифровых образовательных

ресурсов).



8 ПЕРЕЧЕНЬ ЛАБОРАТОРНЫХ И ПРАКТИtIЕСКИХ РАБОТ
ВЫПОЛНЯЕМЫХ В КАБИНЕТЕ (ЛАБОРАТОРИИ)

требуется, согласно учебной программы предмета Причина не
выполнения

.cl1

Фактич
ескп

выполн
яется



9 ТЕХНИКА БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНА ТРУДА

}lb

п/п
Наименование инструкции по ТБ .ПlЪ инструкции Утверяqдено Примечание

1 По пожарной безопасности пБ-020-22 з0.08.2022

2 По оказанию доврачебной помощи
посm€шавшим

иот-021-22 з0.08.2022

a
J По организации работ при работе на

компьютеDе
иот-025-22 30.08.2022

4 По охране труда при проведении
массовых мероприятий

иот-024-22 30.08.2022

5 По охране труда при проведении
занятий в кабинетах (ачдиториях)

иот-02з-22 з0.08.2022

6 По охране труда при уборке
помещений

иот-026-22 з0.08.2022

7 По мерам безопасного поведения в
слrIае возникновения ЧС природного
и техногенного характера, угрозе
террористического акта в уrебном
заведении

иот-022-22 30.08.2022

8

Правила внутреннего распорядка для
студентов ГБПОУ РМ кАлексеевский
индустриальный техникумD)

01.09.2022 Сайт техникулrа



плАн рАБоты кАБинЕтА н^ 2022-202з учЕБныЙ год
м
п/п Меропраяmuя Срок

вьIполненuп оmвеmсmвенные Пршчлечанuе

1 Провести инвентаризацию. сентябрь Сазанова Н.В.
Наумова О.В.

2 Оформление паспорта кабинета. сентябрь Наумова О.В.
J Обновление стенда <<Методический октябрь Наумова О.В.

уголок).
4 озеленение кабинета. в теч.}ч. года Наумова о.В.
5 Проведение генерЕlльной уборки. 1 раз в месяц Наумова о.В.
6 Проведение консультаций в теч.уч. года Наумова О.В.

по преподаваемым дисциплинчlм
и ПМ.



ПЛАН РАБОТЫ КРУЖКА
(Наименование кружка)

Заведующий кабинетоiи/лабораторие " ,/ # ДIаумова о.в./


